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Euroopan TULKKAUKSEN PAAOSASTO SCIC
komissio Suomenkielinen tulkkausyksikko

OHJEITA PUHEENVUOROJEN VALMISTELIJOILLE

1. Looginen rakenne on hyvan puheen perusta

o Mieti, miki on puheen viesti: Jos ajatus on selked, puheestakin tulee
selkea.

o Puheenvuoron on oltava sellainen, etti sen ymmiirtii
kertakuulemalla. Suoraan luettuna puheesta tulee usein aivan liian tiivis ja
nopea. Siksi se kannattaa luonnostella niin, etta sen voi esittaa
mahdollisimman vapaasti. Hyodynna puhujan muistin tukena esim.
“ranskalaisia viivoja”.

o Kirjoitettu kieli on yleensid monimutkaisempaa kuin puhuttu kieli.
Jos puhe on valttamatta kirjoitettava kokonaan, suosi selkeita rakenteita ja
lyhyita virkkeita. Selitd mieluummin useammalla lauseella, mista asiassa on
kyse. Kerro, miten asiat liittyvét toisiinsa ja mika on tarkeaa.

O Valmistele puheenvuoro myés visuaalisesti selkeiiksi. Kiyti riittivin
suurta kirjasinta ja rivivalia seka vialimerkkeja, alleviivauksia jne. korostamaan
tarkeimpia asioita. Havainnollinen teksti helpottaa suullista esitysta.

O Jos puheen valmistelijoita on useita, tarkista lopuksi koko puheen
johdonmukaisuus.
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2, Kiyta selkeaa kielta

O Viilti passiivia, silli sen kiytto voi atheuttaa tulkintavaikeuksia.

» Esim. Suomen kantaa harkitaan — kuka harkitsee? Suomen
valtuuskunta/komissio/muut valtuuskunnat...?



Valti lauseenvastikkeita. Ne ovat kirjoitetun kielen ominaispiirre; suosi
selkeampia paalause + sivulause —rakenteita.

» Esim. Sdddoksen implementointia toteutettaessa tulisi vdlttdd pddllekkdisid toimia.
O Vilti pitkia méaariteketjuja. Niiti on vaikea hahmottaa.

» Esim. Viidennen puiteohjelman mukaisten kansallisten tavoitteiden toteuttaminen
yksittdisen, varsinkin keskimddrdistd pienemmdn, jdsenvaltion rajallisia resursseja
hyédyntden saattaa koitua kdytdnnén toimien osalta ddrimmdisen vaativaksi.

3. Toimita tulkeille materiaalia

o Puhe-elementit auttavat tulkkeja viestin vilittimisessa. Vaikka
puheenvuoroluonnos olisi toimitettu tulkeille etukateen, siita voi toki poiketa
puhetilanteessa. Tulkit tulkkaavat aina vain sen, mita puhuja sanoo.

Voit aina lahettda puheenvuoroluonnoksia tai muuta aineistoa suomen
tulkkien siahkopostiosoitteeseen scic-tulkit@ec.europa.eu. Kaikkea
materiaalia kasitelldan ehdottoman luottamuksellisena.

Tulkkien sdahkopostilaatikko:
scic-tulkit@ec.europa.eu

Suomenkielisen tulkkausyksikon
paallikko:

riikka.vepsalainen@ec.europa.eu
puh. +32 476 34 10 55
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